Vejledning: Send e-faktura ved brug af fakturablanketten pa virk.dk

OBS: Du skal benytte NemID for at sende elektroniske faktura via Virk.dk.

Klik pa dette link https://indberet.virk.dk/

Du skal bruge afsenders CVR nr og modtagers EANnr nar du skal sende en e-faktura. Vaelg
"Fakturablanketten” — klik pa ”Start”.

v-"'k Indberet

Forside »
Sgg pa Virk | Indberet Q NemHandel Fakturablanket

Med Fakturablanketten kan du gratis sende en
Mest anvendte indberetninger 3 Se alle indberetninger og myndigheder faktura eller kreditnota direkte til en myndighed
eller offentlig institution.

Indberet &rsrapport) Start virksomhed »
Indberet virksomhedens drsrapport digitalt  Opret en virksombed og fa et CVR-nummer Sadan ger du Vejledning KOntart
Fakturablanketten Zndre virksomhed)
Send en faktura til det offentlige Registrer ndringer i en virksomhed Hav felgende parat Trin for trin
NemRefusion - syged y Luk virksomhed> Oplysninger pd den organisation du skal 1 Tastmodtagers EAN-nummer.
Sag om refusion af sygedagpenge Registrer apher af en virksomhed sende din faktura dl 2 Vielg opret faktura eller kreditnota.
NemRefusion - lonti fusion) NemRefusion - barselsd 3 Mere information 3 Godkend og send faktura eller
Sog om lontilskud - erstatter AB250 Sog om refusion af barselsdagpeny kreditnota.
e om lntllekud - craatics 9g om refusion of barselsdagpenge Brug denne indberetning for at sende en
e X N . faktura eller kreditnota direkte til en @) Gem/udskriv foktura eller kreditnota.
Trvihe foraming? “emnecsdanngen myndighed eller offentlig institution. Veelg & | 5 Madtag en kvittering pr. e-mail
Registrer en frivillig forening Opret, rediger eller luk produktionsenheder farste side af indberetningan, or du ansker
) at sende en faktura eller en kreditnota.
Moms> Genoptag virksomhed)
Indberet moms til SKAT Anmad om at £ genoptaget en tvangsoplest ﬂ
virksomhed

Log herefter pa med dit NemID:

NEMLOG-IN

\LJ Log pa med neglekort > —o| Log pa med neglefil »
NEM ID 2 % Driftstatus
NemLog-in Normal drift

Bruger-id

Om vores brug af dine personoplysninger
ETTEEED Slemt kodg? N3r du anvender NemLog-in til at bekrefte din identitet, bliver dine
behandlet af Digitaliseri Vi
= indsamler data fra dit NemID, herunder dit CPR-nummer. Vi
ste

opbevarer, af sikkerhedsmaessige Srsager, en historik over din
anvendelse af NemLog-in i 6 m3neder.

La=s mere om behandlingen af dine personoplysninger og dine
rettigheder her

Mere information

- Sikkerhed

- Hjzzlp til log pd

- Log p3 typer

- Om Nemlog-in

- Cookies p3 NemLog-in
- Bestil NemID

- Forny NemID

Log af anbefaling

Klik p§ “Log af"-knappen og luk herefter alle browservinduer, ndr
du har vaeret logget p3 med NemID

herefter fglger du nedenstaende anvisninger:


https://indberet.virk.dk/

1. Angiv modtagers EAN nr, samt den e-mail, du gnsker at modtage en kvittering pa (obligatoriske
felter er markeret med *)

NemHandel Fakturablanket: EAN og e-mail Klik her for veiledning
Tip: FA forudfyldte aplysninger () N Indtast din e-mail-adresse
[PPSR et NemiD og lad Faktur huske dine 0 E-mail = @
sl 00 se liste over tidligere afsendte dokumenter. abc@test.dk
(valgfrit)  Bestil NemID Medarbeidersignatur
Bekrazft e-mail = (&)
abc@test.dk x
Tast modtagers EAN-nummer *
Det er vigtigt, at du taster den rigtige e-mail-adresse. Ellers vil du ikke
5798000557789 modtage en kvittering for afsendelsen, eller en besked hvis din faktura
Alle myndigheder og offentlige har et 13-cifret EAN e

Kontakt myndigheden/institutionen, hvis du er i tvivl om EAN-nummeret.

Opret faktura

2. Veelg "opret faktura” eller "opret kreditonota” — udfyld herefter de obligatoriske felter pa
"fakturahovedet” som vist i nedenstaende eksempel

Vares o deiser

Fabturaimge | Eeshrreve varene. ) amat Enbad | tohedupri (setta]®  A5B Weroprs (ekskl.

K
n—
Klik pa ”Beregn samlet pris”
Linje total ekskl. moms (2) 1.050,00 DKK
Rabat p& total ekskl. moms (2) l:l R

Total ekskl. mems efter rabat :E; 1.050,00 DKK
Momsgrundlag (2) 1.050,00 DKK

Moms (2 262,50 DKK

Faktura total :f; 1.312,50 DKK Beregn samlet pris

Tjek Betalingsdato og Betalingsform under Betalingsoplysninger

Vedhaeft evt. kopi original faktura



o

Klik herefter pa “Naeste” nede i hgjre hjgrne

3. Klik herefter pa ”Send faktura”

et anad skt Gosdhend ot (IR bszner)

4. Gem/Udskriv faktura/kreditnota efter behov

+ GEM LOKAL KOPI

Dette er den ENESTE CHANCE for at gemme en lokal kopi af
Faktura nr. 10000.

Muligheder:
Gem kopi som PDF Filnavn: "10000.pdf"

Fortszet direkte

Opret ny faktura eller kreditnota

eller

Luk denne popup

5. Sluttelig modtager du en kopi af kvittering af afsendelsen, hvor du kan se Status pa afsendelsen



Fra: donotreply@nemhandel dk

o Modtagers Navn og EAN nr

Emne: Kittering for madtagelse af faktura|

r'm
Til TEST Faktura / \
er korrekt afleveret o] SRR | TEST (Emw I
etten via Virk.dk
Vedr. betaling og kopi af afsendt faktura:

- NemHandel Support kan lkke hizlpe vedr. fejl i fakturaen eller manglende betaling
- NemHandel Support kan ikke hilpe veds. kopi af afsendt faktura

Din faktura (nummer
Afsendelsen er sket fra P

abla

Henvendelse skal i stedet rettes direkte til myndigheden/institutionen.

Med venlig hilsen
Digitaliseringsstyrelsen

Der kan ikke svares ph denne mail.
Har du sporgsmal vedrorende brugen af Fak blank kontakt da

del Support. E-mail: support@nemhandel dk. Telefon: 70 26 56 76.

Er du treet af at taste fakturaer ind i| Fakturablanketten?

Du kan slippe helt for indtastninger, hvis du har et ekonomisystem, som kan danne fakturaer i formatet OIOUBL. Las mere her hitp://ww It

del dl/f:




